《5.4 计算数据》主题说明
	基本信息
	县（市、区）
	黄山区
	学校
	黄旅
	姓名
	谢云祥
	学科
	计算机

	能力维度
	□学期分析  √教学设计  □学法指导  □学业评价

	所属环境
	√多媒体教学环境  □混合学习环境  □智慧学习环境

	微能力点
	A3 演示文稿设计与制作

	教学环境
	多媒体机房

	课题名称
	5.4 计算数据

	主要内容
	1．使用自定义公式计算
讲公式计算时，首先，讲解公式计算的形式为“=操作数及运算符”；再解释“操作数（单元格、数字、字符、区域、区域名）”、“运算符（除算术运算符和比较运算符外，不要遗漏字符运算符&）”，同时举例说明公式的写法，例如：=C4/2+D8*7-F3，或=A7+D2+sheet3！它们在生活和工作中的真实意义。

	
	2．使用函数计算
介绍函数计算方法，先介绍计算机使用函数的意义，然后，介绍三种类型的函数。
函数的使用分为三种情况：
（1）自动求和按钮：用于在最接近单元格的数据区域求和。选取存放结果的单元格，单击求和按钮时可以看到计算公式；双击求和按钮时可以看到计算结果。
（2）自动计算：它可以对区域求和、均值、最大值、最小值、计数等计算功能。选取计算区域，在状态栏单击右键调出快捷菜单，选择计算功能，计算结果将在状态栏显示。
（3）输入函数：Excel提供了九类几百个函数（包括日期、文字、数字等）。电子表格中输入函数时，使用函数格式：“=函数名(参数表)”
例如，求D4：D8单元格的平均值，将结果存入D12单元格中操作时：鼠标先单击D12，然后在编辑框直接输入“=AVERAGE（D4：D8）”；还可以先单击“粘贴函数”按钮，在屏幕显示的对话框中选择函数类型和函数名，按“确定”按钮后，在显示的对话框中输入参数。

	教学对象
	中职一年级学生

	教学重点
	1、会在电子表格中使用公式计算。
2、能利用自动求和按钮进行求和。

	学习难点
	电子表格数据计算中的公式和函数在实例中的正确使用

	自评等级
	√优秀 □合格 □不合格



